党员材料填写注意事项（注意时间）
	[bookmark: _Hlk167873738]材料编号
	材料名称
	填写要求

	02
	入党申请书
	· 注意署名和落款时间
· 提交入党申请书时必须年满18周岁

	03
	推优入党材料
（党员推荐or群团组织推优）
	· 注意团支书、团委书记签名及落款时间
· 推优时间即团支部大会时间

	04
	个人自传
	· 注意署名和落款时间
· 落款时间应在支部大会批预时间之前

	06
	入党积极分子考察表
	· 确定为入党积极分子时间即支委会意见落款时间，该时间应在推优时间之后。
· 确定为入党积极分子的时间应在提交入党申请书后至少6个月
· 封面单位：中国科学技术大学数学科学学院
· 封面时间：确定为入党积极分子时间
· 培养联系人职务可填写党内职务，或学生/老师，或“无”
· 培养联系人意见落款时间：最新一次支部意见半年 的落款时间
· 考察情况从确定为入党积极分子时间开始至批预前每半年撰写一次（至少2次）
· 党小组意见：不用填

	08
	思想汇报（积极分子阶段）
	· 应在确立为入党积极分子后、成为预备党员之前：每3个月撰写1篇
· 注意署名和落款时间

	10
	确定为发展对象情况登记表
	支委会应在确立为入党积极分子年满1年、听取党员群众意见之后，召开支委会讨论研究。

	12
	发展对象政治审查材料
	确定为发展对象之后，支部通知学生本人前往学院党务秘书处办理政治审查手续

	13
	党员群众座谈会（关于入党）
	· 听取培养联系人、党员和群众意见
· 党员群众座谈会时间：确定为发展对象的时间或之前
· 注意参会人签名

	14
	上级党委预审材料
	02-13号全部整理完备后，由支委提交预审请示、将02-13号材料交至党务秘书处预审，领取入党志愿书。

	15
	入党志愿书
	· 入党志愿书实行编号管理，一人一册
· 字迹清楚、内容真实、不可涂改
· 粘贴照片，个人签名处落款时间

	16
	预备党员考察表
	· 对预备党员的考察情况自批预时间起每半年一次
· 支委会的转正意见：落款时间应在支部大会批准转正时间之前
· 党支部意见：落款时间为转正支部大会时间

	18
	思想汇报（发展对象阶段）
	· 署名和落款时间
· 成为预备党员之后、成为正式党员时间之前，每3个月撰写1篇

	19
	转正申请书
	· 署名与落款时间
· 落款时间应预备期满1年之际

	20
	党员群众座谈会（关于转正）
	· 注意参会人签名
· 时间应在转正支部大会之前

	21
	转为正式党员的公示材料
	公示应在转正支部大会之前



· 年满18岁方可提交入党申请书；吸收28周岁以下优秀青年入党，青年一般应是共青团员
· 安徽省教工委要求，一般情况下，递交入党申请书半年以上、具备入党积极分子条件，才可被推荐和确定为入党积极分子
· 毕业前3个月，一般不办理接收预备党员的手续
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                                  发展党员全流程                  T ： 提交 入党申请书  A ：确定 入党积极分子  B ：确定 发展对象  C ：接收 预备党员  D ：转为 正式党员 时 间 T A=T +6 月 B ≥ T +6 月 +1 年 C ＞ B ≥ T +6 月 +1 年 T ≥ 18 周岁 严禁 未满 18 周岁的同 学提交入党申请书 A= 支委会讨论通 过的时间 • 入党积极分子考察 表 ， 落款 • 确定入党积极分子 情况登记表 ， 落款 • 确定发展对象情况登 记表 ， 落款 • 党员群众座谈会记录 （ 入党 ） • 发展对象公 示 （ 不少 于 5 个工作日 ） D ＞ C+1 年 C= 支部大会批 预 时间 入党时间 • 预备党员考察表 • 转正申请书 D= 支部大会 转正 时间 • 党员群众座谈会记录 （ 转正 ） • 转正公示 团组织推 优 党龄 =C+ 1 年 ≤ D     BC 之间不能超过 6 个月 建议不少于半个月    AB 之间不能少于 1 年    T A 之间不能少于 6 个月    CD 之间不能少于 1 年


